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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO MURTINHO

Secretaria de Cultura, Turismo e Desenvolvimento Econémico

TERMO DE REFERENCIA

1. Do Objeto
1.2 Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Brindes personalizados visando

atender eventos da Secretaria de Cultura, Turismo e Desenvolvimento Econémico.

1.3 Especificacdo do Objeto

1.3.1. Bens e servigos comuns sdo aqueles que podem ser objetivamente definidos pelo edital,
seguindo especifica¢cBes usuais de mercado, enquanto bens e servigos especiais sdo aqueles
que, devido a sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo se enquadram na categoria de

"comuns".
(X) Natureza Comum
() Natureza Especial

1.3.2 Prazo de vigéncia da contratagdo: 90 (noventa) dias, a contar a assinatura dor respectivo
instrumento contratual.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a definicdo das condigbes para o
fornecimento de brindes personalizados, visando atender a Secretaria Municipal de Cultura,
Turismo e Desenvolvimento Econbmico, através da Prefeitura de Porto Murtinho - MS.

| ITEM NOME E ESPECIFICACAO DOS BENS, EQUIPAMENTOS E SERVICOS | UNIDADE DE [ QTE

NECESSARIOS MEDIDA
o1 Copo em acrilico 300 ml personalizado frente e verso Und | 500
| - - I - Y
02 | Tirante (azul claro e azul escuro) Und | 500
— - = - 1 ——=——ilem————
03 Copo com personalizado 550 ml Und 100
! — —— — e = == —
04 Sacola em algoddo cru, tamanho M 30 cm x 36cm, com gravagao Und | 1.000
J colorida na frente
| Copo térmico Inox 320 ml gravacdo frente e verso colorida 200
05 | Und

Os objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme elementos

constantes no Estudo Técnico Preliminar.

2. JUSTIFICATIVA
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Porto Murtinho é um municipio do Pantanal Sul-mato-grossense, fronteira com o
Paraguai, com a popula¢do estimada em 12.859 habitantes (IBGE, 2022), sendo 1.175.591
hectares. (IBGE, 2022), sendo a densidade demografica 0,73 hab./km3. Possui uma area de
aproximadamente 17.735 km? representando 4,97% do Estado de Mato Grosso do Sul (é o
terceiro maior municipio do estado em territério).

Possui na atividade turistica a maior fonte de geracdo de emprego e renda, sendo
responsavel por agregar a maioria da mao de obra local em diversos segmentos, dentre os
principais sdo o turismo de pesca, o turismo ecolégico, o turismo histérico-cultural e o turismo
de eventos. Possui espacos publicos como a Orla do Rio, Praga de Eventos José Barbosa de
Souza Coelho, Cine Teatro Ney Machado Mesquita, Mercado do Produtor, Museu Dom Jaime
Anibal Barrera e diversos pontos turisticos e monumentos historicos que transformam a
cidade em um verdadeiro museu a céu aberto. E considerado o Portal da Rota Bioceanica, que
liga o Oceano Pacifico ao Atlantico, importante corredor de importagdo e exportagao.

O objetivo com a contratagcdo objeto deste Termo de Referéncia é a aquisicdo de
brindes diversos como, copos, tirantes, sacolas personalizadas com a Logo do Municipio

3. DA FUNDAMENTAGAO, DA DESCRICAO DA SOLUGAO E DO FUNDAMENTO LEGAL

O objetivo com a contratacdo objeto deste Termo de Referéncia é a aquisicdo de
brindes diversos, como copos, tirantes, sacolas, sendo todos os itens personalizados com a
logo do Municipio, os brindes serdo entregues a participantes de eventos e a representantes
durantes acdes e eventos desenvolvidos pela Secretaria de Cultura, Turismo e
Desenvolvimento Econémico.

Diante do exposto, fica evidenciado que a contratacdo destes visa reforgar a imagem
institucional da Secretaria de Cultura, Turismo e Desenvolvimento Econdmico e estreitar lagos
junto ao publico de interesse.

4. Descrigao da Solugio:

A solucdo proposta para atender a necessidade é a aquisicdo de brindes
personalizados visando atender as necessidades da Secretaria de Cultura. Turismo e
Desenvolvimento Econémico.

4.1. Fundamento Legal:

4.2 A aquisicio de brindes personalizados encontra amparo legal na Lei n@
14.133/2021, que dispde sobre licitagdes e contratos administrativos da Administragdo
Publica.

A referida lei estabelece os principios e normas gerais a serem observados na
contratacdo de bens e servicos pela Administragdo Publica, incluindo a aquisicdo de brindes
personalizados.
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4.3. Principios da Administragdo Publica:

Aquisicdo de brindes personalizados deve observar os principios da Administracdo
Publica, previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021, tais como:

Legalidade: A aquisicdo deve estar em conformidade com a lei e com as normas
internas da Administragdo Publica.

Impessoalidade: A escolha do fornecedor deve ser feita de forma imparcial, sem
favorecimento de qualquer empresa ou pessoa.

Moralidade: A aquisicdo de brindes personalizados deve ser realizada com ética e
probidade, visando o melhor interesse publico.

Publicidade: O processo licitatério deve ser publico e transparente, permitindo a
participacdo de qualquer empresa interessada.

Eficiéncia: A aquisicdo de brindes personalizados deve ser realizada de forma
eficiente, buscando o melhor custo.

Transparéncia: Todas as etapas do processo licitatério devem ser transparentes,
permitindo o acompanhamento por qualquer cidad3o.

Economicidade: A aquisi¢do de brindes personalizados deve ser realizada de forma
econdmica, buscando o menor prego compativel com a qualidade dos produtos.

Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento com a melhor
relagdo custo beneficio mediante a estipulagdo de critérios de afericdo da qualidade.

Assim, sugere-se a formalizagao de processo de dispensa de licitagdo para a execu¢do
do objeto acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global, visando ao
atendimento dos principios da economicidade e preservando a competitividade, lembrando
que a economia de escala esta sendo levada em consideragdo, na Lei Federal n? 14.133/2021,
prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como interesse da Administragao.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A aquisicdo dos objetos deste Termo de Referéncia serd fornecida de uma unica
parcela, no prazo a ser defino pela contratante apo6s a Solicitagdo de Fornecimento (SF).

5.1. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1.1. DO PRAZO - Os produtos deverao ser entregues em até 10 (dez) dias apds emissdo da
Autorizacdo de Fornecimento (AF) e a entrega devera ocorrer de segunda a sexta feira no
horario das 07h as 11h das 14h as 17h;

5.2. DO LOCAL DE ENTREGA: os itens deverao ser entregues no Almoxarifado Central, sito a
Rua: Dr. Marques, Centro, S/n® em frente ao prédio da Assisténcia Social.

Os itens deverdo ser fornecidos no prazo de 10 (dez} dias, contados a partir do
Recebimento da Autorizagdo de Fornecimento. Cabera Unica e exclusivamente a CONTRATADA
a responsabilidade pelo transporte, assim como os custos provenientes de tais atos.

Caso o objeto ndo esteja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria
Solicitante n3o o aceitard e lavrard termo circunstanciado do fato, que devera ser
encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

6. DA EXECUGAO DO OBJETO
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
1) Oferecer todas as condi¢bes e informagbes necessarias para que a CONTRATADA
possa executar os servicos dentro das especificacbes exigidas neste Termo de Referéncia;

2) Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
material solicitado, observados os procedimentos;

3) Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

4) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢Ges para que a mesma possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos estabelecidos;

5) Acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato por meio de um representante da
Administracao especialmente designado para tanto;

6) Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucao do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia;

7) Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos
neste Termo de Referéncia.

8) A Administragdo tera a opg¢do de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo
dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais lhe oferece vantagem.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1) Fornecer os servicos conforme especificagdes da proposta, com 0s recursos necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

2) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obriga¢des contraidas nesta licitagao;

3) Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Municipio de Porto Murtinho e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdao das
obriga¢Ges assumidas.

4) Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagao exigidas na contratagao.

5) Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes dos servigos, salvo
na ocorréncia de motivo de forga maior, apurados na forma da legislacao vigente, e desde
que comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da
ordem expressa e escrita da CONTRATANTE.

6) N3o transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagées
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagées a que estd obrigada, exceto nas
condig¢Oes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;
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7) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato;

8) Submeter-se-a a todas as normas e condigdes do Termo de Referéncia e seus anexos, que
integram este contrato, independente da transcrigdo.

9) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracdo.

6. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do presente contrato serdo exercidas por servidores vinculados a
Secretaria de Cultura, Turismo e Desenvolvimento Econémico, servidor inscrito na matricula:

Diana Morinigo Veldazquez CPF: 032.097.531-21 E Rosilene Dionizio Leite CPF: 000.888.181-28,
aos quais competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execu¢do do contrato e de
tudo dara ciéncia a Administragao.

A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com a Lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regulariza¢do das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

a. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

b. Para pagamento, a empresa devera apresentar ao Departamento de Tesouraria, Secretaria
Municipal de Administracdo, Planejamento e Financas, a nota fiscal e/ou fatura do(s) servigo(s)
prestado(s} de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome do
Municipio de Porto Murtinho, e conter o nimero do empenho correspondente.

c. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

d. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

e. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacgdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard
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pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-da apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

f. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislagdo vigente.

g. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

h. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

i. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente
com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicagdo da penalidade.

j. O CNPJ/CPF da Contratada constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da
documentacgdo apresentada no procedimento licitatdrio.

k. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagao de
quaisquer obrigagGes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcao
monetdria.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Sera selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a
menor proposta por valor global, desde que apresente a seguinte documentagdo e na seguinte
forma:

a. HABILITAGAO JURIDICA (EXCLUSIVO PARA PESSOA JURIDICA)

A Habilitagdo Juridica sera comprovada mediante a apresenta¢do dos seguintes documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, com suas altera¢des supervenientes em vigor ou ultima

alteragdo consolidada e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos
comprobatdrios de eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido pelo

6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
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A Regularidade Fiscal e Trabalhista serd& comprovada mediante a apresenta¢do dos
seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certiddo conjunta
negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido fornecida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda
Nacional);

¢) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;
e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), através
do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certidao negativa de Débitos Trabalhistas;

10. QUALIFICACAO TECNICA:

A Qualificagdo Técnica sera comprovada mediante a apresentagao dos seguintes
documentos:

a) Comprovacido de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentagdo de um
ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado comprovando
a capacidade técnica para atuar no fornecimento de brindes personalizados.

b} Profissional habilitado na prestagdo de servigos profissionais na drea de engenharia civil,
restrita as atribuigcdes do objeto deste contrato.

11. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

Além dos documentos referidos anteriormente, deverdo ser apresentados os seguintes
Declaragdo documentos:

a) Declaracdo que entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsdveis técnicos, e demais
profissionais ndo figuram empregados na gestdo do Municipio de Porto Murtinho, conforme
Anexo Il

b) Declaragdo assinada pelo licitante ou representante legal da empresa, devidamente
identificado, indicando que o licitante ndo se encontra suspenso de licitar ou impedido de
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contratar com qualquer entidade integrante da Administragdo Publica Municipal, estadual ou
Federal, direta ou indireta, conforme Anexo Il

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da exe~'~3a_do objeto
contratado correrdo a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

J0Y
P L ,z A
Unidade Orgamentaria: $e9)
Org3o: 14.000 - SEC. MUN. DE TURISMO, CULTURA E DES. ECONOMICO '<1 3 , YOO
14.001 - SEC. MUN. DE TURISMO, CULTURA E DES. ECONOMICO
Elemento.

Funcional 2.165 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE CULiw...
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Cddigo reduzido: 107 — 3.3.90.30.00.00.00.00 0.1.2500

32 - Material, Bens ou Servigo para Distribuigdo Gratuita

12. DA LEGISLAGAO

A contratacdo sera realizada com fundamento na Lei Federal n? 14.133/2021, devendo
observar as leis, decretos, regulamentagao, portarias e normas federais, estaduais e municipais
diretamente e indiretamente aplicaveis ao objeto da contratagdo, inclusive por suas
subcontratadas.

Na elaboragdo do objeto contratado deverdo ser observados os documentos abaixo,
assim como toda a legislagdo municipal, estaduais, federal pertinente, independente de
citagdo:

Cédigos, leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais;

Normas brasileiras elaboradas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE

Outras Normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

13. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO.

13.1 A estimativa de valores para esta aquisicdo de brindes personalizados, foram baseadas
em pesquisas em sitios eletrénicos na internet pesquisa com fornecedores do ramo, através
de um minuciosa pesquisa, com base em levantamento de pregos praticados pelo mercado,
bem como comparativos de contratagdes realizadas por outros 6rgdao da Administragdo
Publica, para elencar dentro das alternativas a escolha da solugdo que melhor atenda a
presente contratacdo, levando-se em consideragdo os valores aprovisionado para a
contratacdo, as especificacbes e o quantitativo dos servigos a serem prestados, a fim de
encontrar a melhor alternativa que respeite aos requisitos propostos no presente estudo
técnico dentro das expectativas de contratagdo que supra a demanda apresentada pela

secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Desenvolvimento Economico.
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