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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Dispensa de Licitagdo para Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
servigos de buffet (jantar), compreendendo o preparo e fornecimento de refeigbes, bebidas nao
alcodlicas e demais itens alimenticios, bem como servigos necessarios ao atendimento do evento
promovido pela Administracao Municipal de Porto Murtinho/MS, conforme condig¢des, quantidade
e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade institucional de realizar o evento
comemorativo em homenagem ao Dia do Servidor Publico, promovido pela Secretaria Municipal
de Governo de Porto Murtinho/MS. A celebracao visa valorizar o corpo funcional do municipio,
estimulando a integragao, a motivagao e o engajamento dos servidores que atuam na prestagéao
dos servigos publicos essenciais a comunidade local.

2.2. A demanda exige uma infraestrutura completa de buffet, incluindo o preparo e a organizagao
das refeigbes, disponibilizagdo de cozinheiras, auxiliares de cozinha, copeiros e gargons
uniformizados, bem como todos cs utensilios, equipamentos, materiais e logistica necessarios
para o adequado atendimento dos participantes durante todo o periodo do evento.

2.3. A contratacdo direta por dispensa de licitagdo fundamenta-se no enquadramento legal
aplicavel, com estrita observancia a justificativa de precos, dotagdo orcamentaria e demais
requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

3. DESCRIGCAO DOS SERVIGOS E QUANTITATIVOS

3.1. A estimativa quantitativa e as especificagdes do item a ser executado obedecerao a seguinte
modelagem de dimensionamento:

ltem Descrigao Detalhada do Objeto UN Quant. | Quantidade
Estimada
de pessoas
01 Prestacdo de servigos de buffet, incluindo preparo e | servigo 01 1.046

organizacdo das refeigbes, disponibilizagdo de
cozinheira, auxiliares de cozinha e gargons, bem
como utensilios, equipamentos e materiais
necessarios para o preparo, montagem e servigo das
refeicdes, com atendimento durante o evento.

4. DO PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

4.1. A prestagao dos servigos de buffet ocorrerd em data, local e horario a serem expressamente
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Governo, mediante a emissao prévia da respectiva
Autorizagdo de Fornecimento. com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias do evento.

4.2. A CONTRATADA devera cumprir integralmente o objeto, garantindo que a estrutura fisica,
os insumos alimenticios e as bebidas estejam totalmente montados e disponiveis para consumo

com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia do inicio oficial do evento.
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5. DO PAGAMENTO, HABILITAGAO E REGULARIDADE

5.1. Pelo servico efetivamente prestado e mensurado por pessoa atendida, a CONTRATANTE
pagara @ CONTRATADA o valor devido em até 30 (trinta) dias apds a realizacdo do evento,
mediante a apresentacao da respectiva Nota Fiscal eletrdnica devidamente atestada pelo Fiscal
da Contratacgéo.

5.2. O pagamento sera efetuado exclusivamente por meio de transferéncia bancaria eletronica
diretamente na conta corrente titular da CONTRATADA, sendo vedados pagamentos a terceiros
ou contas intermediarias.

5.3. Como condigdo para a liguidagdo e pagamento da despesa, a CONTRATADA devera
apresentar, sob a égide dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n° 14.133/2021, os seguintes
documentos de regularidade atualizados:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) em situagao
ativa;

b) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

c) Certidao Regular de Débitos Estaduzis e Municipais relativos ao domicilio ou sede da
empresa;

d) Certificado de Regularidade de Situagéo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (CRF/FGTS);

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

5.4. Havendo erro no preenchimento do documento de cobranca, falta de certidoes ou qualquer
circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ensejando qualquer 6nus
financeiro ou aplicagao de juros moratérios a CONTRATANTE.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 30 (trinta) dias periodo estritamente necessario
para a preparacéo, realizagédo do evento e integral cumprimento das obrigacoes financeiras e
administrativas decorrentes, ndo se caracterizando como servigo de prestagdo continuada.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar com perfeicdo os servigos de buffet, in total concordancia com as diretrizes de
quantidade de pessoas, horarios e o Cardapio Minimo definidos neste Termo de Referéncia,
restando sob responsabilidade deste municipio o fornecimento e o preparo (assamento) das
carnes (churrasco);

7.2. Disponibilizar equipe de gargons e profissionais de cozinha devidamente qualificados,
experientes, cordiais e com postura profissional adequada ao evento institucional;

7.3. Providenciar e transportar por sua conta e risco todas as lougas, talheres, copos, rechauds,
materiais de limpeza e equipamentos necessarios a perfeita execucao dos servigos;

7.4. Garantir a maxima qualidade, frescor e procedéncia dos alimentos e bebidas fornecidos, em
estrita observancia as normas de higiene, manipulagdo e seguranca alimentar determinadas pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA);

7.5. Responsabilizar-se de forma continua pelo abastecimento, conservagao térmica
(quenteffrio) e reposicdo célere das refeicdes e bebidas durante todo o transcorrer do
atendimento;
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7.6. Efetuar a montagem completa e, logo apds o término do jantar, realizar a desmontagem,
organizacao e limpeza rigorosa do espaco fisico utilizado na cozinha e no salao;

7.7. Corrigir ou substituir imediatamente quaisquer alimentos, bebidas ou servigos que
apresentem desconformidades ou falhas qualitativas, sem que isso gere qualquer custo adicional
para a Administracao Publica;

7.8. Arcar integralmente com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
securitarios e logisticos resultantes da execucéo desta contratagao.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Fornecer a empresa contratada todas as informagdes complementares necessarias para o
perfeito planejamento e execugao logistica dos servigos;

8.2. Ratificar formalmente o local exato, a data e a escala de horarios definidos para a realizagao
da festa;

8.3. Exercer a fiscalizacdo e o acompanhamento rigoroso do objeto por meio de servidor
designado;

8.4. Verificar detalhadamente a conformidade dos servigos prestados em relacéo as exigéncias
qualitativas e quantitativas avengadas;

8.5. Comunicar 2 CONTRATADA, de forma imediata e por escrito, qualquer irregularidade,
imperfeicdo ou falha técnica identificada na execugdo dos servigos;

8.6. Proceder ao pagamento da Nota Fiscal apds o regular atesto de recebimento definitivo
emitido pelo Fiscal da Contratagao.

9. DA GARANTIA E DA QUALIDADE DO OBJETO

9.1. A CONTRATADA assume total responsabilidade técnica pela qualidade higienico-sanitaria
dos alimentos produzido. Todo o cardapio devera ser elaborado com ingredientes dentro dos
prazos de validade. Caso seja verificada qualquer inconformidade alimentar ou descumprimento
de padrbes de higiene, a empresa ficard sujeita a suspensao do servico e a aplicagao das
sancdes administrativas cabiveis, respondendo civil e criminalmente por eventuais danos a
salide dos participantes.

10. DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. O presente processo de contratagdo submete-se estritamente as regras capituladas na Lei
Federal n® 14.133/2021, Artigo 75, inciso Il.

10.2. Os recursos financeiros estimados para fazer face as despesas da presente contratagao
correrdo a conta das seguintes dotacdes orgamentarias consignadas no Orgamento Geral do
Municipio:

Dotacao: 28

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.41 - Fornecimento de Alimentagao

Fonte de Recurso: 2.500

11. DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

11.1. A escolha do fornecedor serd processada por meio de procedimento administrativo de
Dispensa de Licitagdo, com fundamento juridico no Artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n°
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14.133/2021, demonstrando-se a compatibilidade do valor com os limites legais vigentes e o
atendimento integral aos requisitos de habilitagao. O julgamento sera menor preco por item.

12. DA FONTE DE PESQUISA DE PRECOS

12.1. Para fins de balizamento e fixagdo dos pregos maximos aceitaveis pela Administragao, foi
realizada ampla pesquisa mercadolégica junto ao site do Banco de Pregos, além de outras
ferramentas eletronicas e cotagoes diretas de mercado, em estrita observancia as orientagoes
regulamentares e a jurisprudéncia do TCE/MS, visando assegurar a vantajosidade econdmica
do certame.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. O valor estimado para a presente contratagdo perfaz o total de R$ 17.091,00 (dezessete
mil e noventa e um reais). A estimativa de custos restou consolidada mediante pesquisa direta
de mercado com fornecedor local, bem como por meio de consulta a contratagbes similares
registradas no Banco de Pregos do Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

14. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

14.1. A execucdo do objeto sera acompanhada, fiscalizada, controlada e avaliada por servidor
formalmente designado pela Administragdo Municipal, o qual atuara como Fiscalda Contratacao,
nos moldes estabelecidos pelo art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2. Competira ao Fiscal o acompanhamento presencial do evento, o registro detalhado de
eventuais falhas (atrasos, desabastecimento, falta de funcionarios) e a determinagao de
corregdes imediatas.

14.3. A gestdo administrativa e contratual do processo ficara sob a responsabilidade de servidor
indicado pela Secretaria Municipal de Governo.

15. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. Os servicos de buffet serdo recebidos para fins de direito em estrita conformidade com o
disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, obedecendo as seguintes fases

consecutivas:

| - PROVISORIAMNETE: No dia e local do evento, pelo Fiscal designado, mediante conferéncia
visual e operacional das quantidades entregues, qualidade dos alimentos, cumprimento do
cardapio e contingente de pessoal de atendimento, gerando termo de constatagao simples.

Il - DEFINITIVAMENTE: Em até 05 (cinco) dias Uteis apos a realizagao do evento, por meio de
Termo de Recebimento Definitivo assinado pelo Fiscal e ratificado pela autoridade competente,
apds verificar que a CONTRATADA cumpriu integraimente o objeto e apresentou de forma
correta toda a documentacao fiscal e certidoes exigidas, autorizando a liguidacgédo financeira da
despesa.

JAMILY RAYANNE
MONTANIA DOS 7
SANTOS:07389508159

JAMILY RAYANNE MONTANIA DOS SANTOS
Chefe de Divisao de Acompanhamento do Poder Legislativo

Porto Murtinho - MS, 21 de Outubro de 2026.
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Assinado de forma digital por

ANDREARA DREBES  , } ppeaRa DREBES NANTES
NANTES CASTRO:00585675180

CASTRO:00585675 180 D2dos: 20261021 101815
2 04’00

ANDREARA DREBES NANTES CASTRO
Secretaria Municipal de Governo

Porto Murtinho-MS, 21 de Outubro de 2026

Assinado de forma digital por
. e
JAMIL™ RAYANNE JAMILY RAYANNE MONTANIA

MONTANIA DOS DOS SANTOS 07384508159

SANTOS:07389508150 Dades: 20261021 102028
y -04'00"

JAMILY RAYANNE MONTANIA DOS SANTOS
CHEFE DE DIVISAO DE ACOMPANHEMNTO DO PODER LEGISLATIVO

ANDREARA DREBES Assinadao de forma digital por
ANDREARA DREBES MANTES
NANTES CASTRO:00585675180

CASTRO:00585675180  Dados: 2026.10.21 10:18:33 -04°00'

ANDREARA DREBES NANTES CASTRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
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ANEXO I - ESPECIFICACOES TECNICAS E CARDAPIO

1. PREPARO DO CARDAPIO EXIGIDO PARA SERVIR O JANTAR

Saladas

Carne bovina assada Churrasco (assamento responsabilidade do municipio);
Acompanhamentos: Arroz branco tradicional, vinagrete, farofa e mancioca:
Bebidas (Consumo livre/livre demanda durante todo o evento): refrigerantes;

2. DO DIMENSIONAMENTO DE PESSOAL E HIGIENE

A Contratada devera disponibilizar uma equipe de gargons, de forma a evitar filas excessivas e
demora no atendimento.

Todos os funcionarios da cozinha, copeiros e gargons deverao apresentar-se rigorosamente
uniformizados, asseados, utilizando toucas capilares descartiveis e sapatos fechados cumprindo
todas as normas sanitdrias vigentes.




